
Urlaubsantrag 

Name  __________________________ Vorname ________________________ 

Adresse __________________________ 

__________________________ 

Personal-Nr. __________________________ 

 

An  

Firma  __________________________ 

Abteilung __________________________ 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

hiermit beantrage ich Urlaub vom ________________ bis ________________ (Tage: _____) 

Es handelt sich dabei um 

 Erholungsurlaub 

 Sonderurlaub wegen __________________________________________________ 

 

Ich bitte um Genehmigung des Urlaubs und eine schriftliche Bestätigung. 

 

 

 

_________________      __________________________ 

Ort, Datum       Unterschrift des Antragstellers 

 

Vermerk des Arbeitgebers 

Der beantragte Urlaub  

 wird genehmigt 

 wird genehmigt von: __________bis __________  

 wird nicht genehmigt  

Begründung: 

___________________________________________________________________________ 

 

Eine Änderung des oben genehmigten Urlaubs benötigt die Zustimmung des Arbeitgebers. 

 

_________________      __________________________ 

Ort, Datum       Unterschrift des Arbeitgebers 


